Pripremio Turisticki ured Turisticke zajednice grada Tuzle

SMJERNICE ZA REGISTRACIU I IZNAJMUIVANJE PRIVATNOG SMIJESTAJA

Postovani bududi iznajmljivaci,

Pred vama su smjernice uz koje mozZete na jednom mijestu pronaci zakonske propise koji se odnose na
iznajmljivaCe, te korisne savjete za svoje poslovanje kako bi i gostima i vama iskustvo pruzanja usluga i boravka u
privatnom smjestaju bilo Sto ugodnije.

Nadamo se da ¢e vam ove smjernice biti od koristi, a svi vasi prijedlozi i primjedbe su dobrodosli. MoZete nam

pisati na mail adresu info@tztz.ba.

Pozdravljamo vas sa Zeljom da ova sezona za vas i vase poslovanje bude Sto uspjesnija.

STA JE SVE POTREBNO ZA REGISTRACIJU | IZNAJMLIIVANJE PRIVATNOG SMJESTAIA?

Prema uvjetima utvrdenima Zakonom o ugostiteljskoj djelatnosti i drugim propisima, fizicka osoba koja nije
obrtnik ili trgovac pojedinac, dakle privatni iznajmljivac, smije iznajmljivati gostima sobe, apartmane i kuce za
odmor, odnosno pruZzati usluge iznajmljivanja u domacinstvu, samo ako je iskljucivi vlasnik ili suvlasnik nekretnine
(uz saglasnost nosioca suvlasni¢kog prava na nekretnini).

Prvi je korak ishodenje RjeSenja o ispunjavanju minimalno- | Za sva pitanja u vezi sa RjeSenjem,
tehnickih uslova, razvrstavanju i kategorizaciji objekta za smjestaj | obratite se u Gradsku upravu Tuzla,
u domacinstvu. SluZba za ekonomski razvoj,
Registracija privatnog smjestaja vrsi se podnosenjem zahtjeva za | poduzetniStvo i poljoprivredu
utvrdivanje minimalno tehnickih uslova i kategorizaciju smjestaja | ZAVNOBIH-a br. 11

na propisanom obrascu RPD.3-15, a kojim je propisana potrebna | Kontakt osobe:

dokumentacija za proces registracije privatnog smjestaja. Sabina Mesi¢ 035/307-380 ili
Obrazac dostupan na: Asmira Islamovi¢ 035/307-383
http://80.65.71.100/eregistar/Obrasci/RPP.3-15.pdf

Smijestajni kapaciteti se bez kategorizacije ne mogu legalno
iznajmljivati. Kategorizaciju smjeStajnih kapaciteta privatnih
iznajmljivaca do 3* (zvjezdice) vrsi Sluzba za ekonomski razvoj,
poduzetnistvo i poljoprivredu Grada Tuzla, a kategorizaciju
objekata iznad 4* (zvjezdice) vrsi Ministarstvo okolisa i turizma
Federacije BiH. Sve informacije o minimalno tehnickim uslovima
za kategorizaciju smjestaja moZete proditati na:
https://www.fmoit.gov.ba/bs/turizam/kategorizacija .

Nakon primitka RjeSenja o ispunjavanju minimalno tehnickih Ministarstvo trgovine, turizma i
uslova i kategorizaciji na web stranici Ministarstva saobracaja TK

trgovine,turizma i saobracaja (https://mttstk.gov.ba/obrasci- Mije KeroSevica Guje 20
zahtjeva-2) potrebno je skinuti OBRAZAC MTTS .TT6 -Zahtjev za - kontakt za izgled i sadrzaj knjiga:
ovjeru knjige gostiju i knjige popisa gostiju te OBRAZAC 035 369 490 - Samira Cosicki¢

MTTS.TT5- Zahtjev za ovjeru knjige Zalbi.
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Popunjene obrasce predati na pisarnicu Ministarstva trgovine,
turizma i saobracaja u ulici Fra Grge Martica broj 8.

Pribaviti knjigu popisa gostiju, knjigu gostiju i knjigu Zalbi u
knjiZzari (voditi racuna o nazivu knjiga, knjige moraju da se zovu
kako je navedeno). Knjige je potrebno ovjeriti kod nadleZznog
organa (Ministarstvo trgovine, turizma i saobracaja TK).

Nabavka sve 3 knjige se vrsi u
knjizarama/Stamparijama.
Ovjera Knjige u Ministarstvu:
035 369 490 - Samira Cosi¢ki¢

Kao iznajmljiva¢ smjestaja duzni ste imati i Knjigu stranaca (moze
se kupiti u vecini knjizara), koja se ovjerava u Uredu za strance,
ovjera koSta 50,00 KM.

Uz zahtjev za ovjeru potrebno priloZiti ovjereno rjeSenje o
registraciji pravnog lica, kao i ID broj, odnosno za fizi¢ka lica
potrevno je priloZiti ovjerenu kopiju RjeSenja izdatog od strane
Gradske uprave Tuzla,.

Napomena: U prilogu smjernica je izgled Knjige stranaca i
primjerak uplatnice za ovjeru Knjige stranaca.

SluZba za poslove sa strancima
Marsala Tita 36, Tuzla
035/362 491
tctuzla@sps.gov.ba

Potrebno je Voditi evidenciju o broju smjestenih gostiju, od svakog
gosta obavezno uzeti podatke ili uslikati LK.

Cijenu boravisne takse (utvrdena Odlukom Ministarstva trgovine,
turizma i saobracaja TK iznosi 2,00 KM po osobi odnosno po
nocenju) uracunati u cijenu noéenja u apartmanu.

Ukupan iznos naplacene boravisne takse uplacivati na uplatnicu
za Turisticku zajednicu Tuzlanskog kantona — Turisticka zajednica
Tuzlanskog kantona:

Raiffeisen bank d.d. BiH

Racun broj: 161-025-00025300-98.

Upladivati iznos boravisne takse Turistickoj zajednici Tuzlanskog
kantona do 5-tog u mjesecu, za prethodni mjesec, na uplatnici
koja sadrZava sve elemente i to: Vrsta i naziv prihoda, iznos
boravisne takse, period za koji se ista placa.), mada je moguce i
uplatitiiznos boraviSne takse i za vise mjeseci, npr. za 3 prethodna
mjeseca, Uz obavezno navodenje perioda za koji se vrsi uplata
boravisne takse, npr. od 01.03. - 01.06.2022. godine;

Napomena: Na osnovu Zakona o turisti¢kim zajednicama ¢lanom
32. propisano je koje su kategorije turista oslobodene placanja
boraviSne takse.

Turisticka zajednica Tuzlanskog
kantona

Muftije ef. Kurta 1

Kontakt osoba Enisa Juki¢
035228801

Placanje poreza:

Obracun poreza vrsi se na za to propisanom obrascu PIP-1034.
Uplati poreza moraju prethoditi izmirene obaveze na ime
boraviSne takse. Ovaj porez placa se po stopi od 10% od
naplacenog iznosa (ukupnog prihoda od iznajmljivanja), koji se
umanjuje za 50% na ime rashoda. Dakle, ako ste npr. u toku
jednog mjeseca imali ukupan prihod od iznajmljivanja 400,00 KM,
taj iznos se umanjuje za 50%, i na umanjeni iznos od 200,00 KM
placdate porez od 10%, tj. 20,00 KM.

Obraza za placanje poreza je
dostupan na:
http://www.pufbih.ba/v1/public/up
load/obrasci/efd52-df060-pip-
1034 bs_int2.pdf
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Na glavnom ulazu u objekat duzni ste postaviti standardiziranu
plo¢u s oznakom vrste i kategorije objekta. Standardizirane ploce
narucuju se po kategorizaciji objekta.

Sve informacije vezane za
standardizirane ploce nalaze se na
sliedec¢em linku:
https://www.fmoit.gov.ba/bs/turiza
m/kategorizacija.

Kao iznajmljiva¢ smjestaja duzni ste imati, na vidnom mjestu
istaknuti, cjenovnik. Najcesce se cjenovnik postavlja na unutarnju
stranu vrata ili na stol.

Pecat nije potreban jer fizicka osoba koja iznajmljuje apartmane
nije obvezna imati pecat.

Svoje cijene kreirate samostalno. Pritom preporucujemo
usporedbu cijena s konkurencijom, ali pripazite na strukturu svoje
cijene koja ukljucuje: fiksne troSkove, boraviSnu taksu i vasu
zaradu.

Izradeni cjenovnik ne morate ovjeravati, ali sluzbeni cjenovnik
mora sadrzavati :

- osnovne podatke iznajmljivaca (naziv smjestaja, ime i
prezime vlasnika i adresu);

- naziv usluge (noéenje, najam apartmana)

- nacin naplate (po nocéenju, po osobi, sedmicno, itd.)

- cijenu (obvezno u KM, EUR mozete dodati za
razumijevanje stranim gostima)

- boravisSnu taksu (ako je boravisna taksa uklju¢ena u cijenu,
navesti taj podatak i obavezno napisati iznos)

- dodatne usluge (kucni ljubimci, klimatizacijski uredaj,
¢is¢enje, dorucak, parkiraliste, itd.)

Napomena: najam bicikla, i sl. ne moZete navesti ako nemate
potrebne dozvole za obavljanje tog posla.

- datum vaZenja cjenovnika (navesti datum od kojega je
cjenovnik vazeci, dovoljno je pri dnu cjenovnika)

- potpis vlasnika (vlastorucni potpis iznajmljivaca Cije je ime
na Rjesenju).

Ono sto je jos bitno naglasiti jeste da kao privatniiznajmljivac niste
obveznik fiskalizacije i niste u obavezi imati niti identifikacijski broj
niti pecat, jer ne obavljate niti djelatnost niti obrt.

Neophodno je na vidno mjesto izloziti Knjigu zZalbi.

Za izgled knjige i gdje istu nabaviti,
kotnaktirati:
035 369 490 - Samira Cosicki¢

Preporucuje seiizrada Kuénog reda te ga istaknuti u svim sobama.

U slucajevima kada vam gosti traze racun ili potvrdu da su odsjeli
kod vas (obi¢no im se ove potvrde traze na grani¢nim prelazima),
mozete saciniti dokument u Word-u gdje ¢ete navesti ime i
prezime gosta te datum boravka, vase podatke, adresu i broj
telefona, te vas potpis.

Obzirom da ste registrovani iznajmljivat, moZete kontaktirati
Turisticku zajednicu Tuzlanskog kantona kako bi vam se dodijelili

Osoba za kontakt Enisa Jukic
035/228-801.
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korisnicko ime (username) i Sifra (password) za pristup stranici
www.prijava.ba, a kako biste goste mogli prijavljivati elektronskim
putem. Ovu stranicu vodii odrzava Turisti¢ka zajednica Tuzlanskog
kantona.

Po primitku RjeSenja iz Gradske uprave Tuzla, pozivamo vas da
Turisti¢koj zajednici grada Tuzle dostavite fotografije vaseg
smjestajnog kapaciteta i kratak opis, kako bismo vas smjestajni
kapacitet oglasili na sluzbenoj stranici Turisticke zajednice grada
Tuzle: www.tztz.ba, sa ciljem veceg dosega i vidljivosti i
mogucénosti upucivanja gostiju u registrovane smjestajne
kapacitete.

Turistic¢ka zajednica grada Tuzle
Sonitrg 8

035257499

Kontakt osoba: Maja Petrovic¢
info@tztz.ba
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KNJIGA STRANACA/ KIbUT'A CTPAHALIA/ BOOK OF FOREIGN GUESTS

Redni
broj/
Penn

u
6poj/
No.

Prezime i

ime stranca/
IIpe3ume u
HMe cTpaHua/
Surname and
name of a
foreigner

Pol/
Spol/
Ton/
Gender

Datum i
mjesto
rodenja/
Jatym n
MjecTo
pohemal/

Date and
place of birth

Drzavljanstvo/
Jp:xaBibascTs/
Citizenship

Vrsta, broj, rok vazenja
putne isprave i naziv
izdavaoca/

BpcTa, Opoj, pok Baxkema
IyTHE UCIIPABE W HA3HB
usasaota/

Type, number, and validity
period of the passport and
issuing authority

Vrsta, broj i rok
vazenja vize/
Bpcra, 6poj u pox
BaXkera Bu3e/
Type, number and
expiration date of a
visa

Datum i mjesto
ulaska u BiH/
Jlatym u Mjecto
ynacka 'y buX/
Date and place of
entry in BiH

Datum i vrijeme prijave
stranca u smjestajnu
jedinicu/

JlaTyM n BpHjeMe TpHjaBe
CTpaHIIa y CMjeIITajHy
jemunuity/

Date and time of the
foreigner’s registration in
the accomodation unit

Datum i vrijeme odjave
stranca iz smjestajne
jedinice/ Jatym u
BpHjeMe ojfjaBe
CTpaHIIa U3 CMjeLlTajHe
jeaunue/

Date and time of the
foreigner’s check out
from the accomodation
unit

Broj
izdatog
fiskalnog
racuna/
Bpoj
u31aTor
(uckanHOT
pauynal/
Number of
the issued
fiscal bill

Napomena
/
Hamomena/
Note




Primjerak Uplatnice za ovjeru Knjige stranaca:

Uplatio je (ime,adresa i telefon)
X XX,
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na broj
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